Uchwata nr 126/2010
Zarzadu PKP Szybka Kolej Miejska w Tréjmiescie Sp. z. o.0.

z dnia 16 sierpnia 2010 .
w sprawie przyjecia ,Wytycznych w sprawie postepowanié Z rzeczami znalezionymi w pociggach i

na terenie administrowanym przez PKP Szybka Kolej Miejska w Tréjmiescie Sp. z 0.0.”

Na bodstawie § 11 ust. 112 Umowy Spotki oraz § 5 ust. 3 Regulaminu Zarzadu Spotki PKP
Szybka Kolej Miejska w Trojmiescie Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscia z siedzibg

w Gdyni, Zarzad postanawia co nastepuje:

§1
Przyjmuje sie ,Wytyczne w sprawie postepowania z rzeczami znalezionymi w pociggach i na

terenie administrowanym przez PKP Szybka Kolej Miejska w Trojmiescie Sp. z 0.0.”.
§2
Wytyczne, o ktérych mowa w § 1, stanowig Zatacznik do niniejszej Uchwaty.

§3
Uchwate podjeto jednogtosnie.

§4

Uchwata obowigzuje od dnia powziecia.




Zatgceznik Ne 1 do Uchwaty Nr 126 / 2010
Zarzadu PKP SKM w Trojmiescie Sp. z 0.0.
z dnia 16.08.2010 .

Wytyczne
w sprawie postepowania z rzeczami znalezionymi w pociggach i na terenie
administrowanym przez PKP SKM Sp. z o.o0.

GDYNIA 2010



Postanowienia ogolne

§1

Podstawa prawna i zakres wytycznych

1. Wytyczne regulujg tryb postepowania z rzeczami znalezionymi w pociggach PKP SKM
i na terenie administrowanym przez spotke na podstawie postanowien rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego o Rady z dnia 23 pazdziernika 2007 r. Nr 1371/2007 w sprawie
Praw i obowigzkow pasazerow w ruchu kolejowym;

2. Wytyczne majg charakter wewnetrznych przepisow spotki | nie nalezy powotywac sie na
ich postanowienia w korespondencji prowadzonej z podroznymi.

§ 2

Organizacja czynnosci zwigzanych z postepowaniem z rzeczami znalezionymi.

1. Czynnosci zwigzane z postepowaniem z rzeczami znalezionymi nalezg do:
1) Punktu przyjecia rzeczy znalezionych, zwanego dalej Punktem;
2) Dyspozytora druzyn pociggowych;
3) Rewidentow na stacjach postojowych po ogledzinach wewnetrznych wagonow.

2. Postepowanie zwigzane z przyjmowaniem | wydawaniem rzeczy znalezionych w
pociggach SKM nalezy do kierownikdw pociggow. Kierownikom pociggow nie wolno pod
zadnym pozorem odmoéwi¢ przyjecia rzeczy znalezione] w pociggu SKM. Po przybyciu
pociggu do stacji koncowej, kierownik pociagu przechodzi przez sktad pociggu i sprawdza
czy podrozni nie pozostawili rzeczy.

§3

Pomieszczenia do przechowywania rzeczy znalezionych

. Rzeczy znalezione nalezy przechowywac w specjalnie zabezpieczonych szafach.

. Przechowywane rzeczy znalezione nalezy przechowywac starannie, chronigc je przed
ubytkiem wartosci. uszkodzeniem lub zniszczeniem.

3. Dostep do szaf mogg miec tylko pracownicy, ktorym powierzono wykonanie czynnosci

zwigzanych z postepowaniem i przechowaniem rzeczy znalezionych

N —

§4
Ogtoszenia o obowiazku oddawania rzeczy znalezionych oraz o miejscu ich
przyjmowania

Na wszystkich stacjach i przystankach obstugiwanych przez pociggi SKM powinny by¢
podane do publicznej wiadomosci ogtoszenia informujgce (Zat. N2 2) o obowigzku oddania
rzeczy znalezionych oraz o miejscu i godzinach ich przyjmowania.



Przyjmowanie rzeczy znalezionych

§5

Postepowanie przy przyjeciu rzeczy znalezionych

. Znalazca, ktory znalazt rzecz zagubiong na terenie administrowanym przez PKP SKM Sp.
z 0.0., powinien oddaé¢ dang rzecz od Punktu znajdujacego sie w siedzibie spotki lub
dyspozytorowi SOK SKM w Komendzie SOK SKM na Dworcu Podmigejskim Gdynia
Gtowna. Rzeczy znalezione w pociagach SKM przekazuje sie kierownikowi pociggu.
Szczegotowe zasady postepowania z rzeczami znalezionymi w pociggu okreslonow § 7.
Oddajac rzecz znaleziong, znalazca powinien podac date, godzine, miejsce | okolicznosci
towarzyszace znalezieniu rzeczy. Na stacji Gdansk Gtowny rzeczy znalezione przekazuje
sie rewidentowi taboru (przy peronie 5), a na stacji Wejherowo rewidentowi taboru w PRT
Wejherowo. Woytgcznie pracownicy SKM z uwagi na usytuowanie na obszarze
niedostepnym dla podréznych sa uprawnieni do przyjmowania rzeczy znalezionej. Rzeczy
znalezione na pozostatych stacjach/przystankach osobowych na linii kolejowej nr 250
nalezy przekazac na zasadach okreslonych w § 7 kierownikowi pociggu.

. Na kazdg rzecz dostarczong przez znalazce, sporzadza sie w dwoch egzemplarzach
pokwitowanie przyjecia rzeczy znaleziongj (Zat. N2 1). Pierwopis pokwitowania wraz z
przyjeta rzecza zostaje w Punkcie. Drugi egzemplarz wydaje sie znalazcy. Znalazca
powinien doktadnie okreslic zawarto$¢ i jakg jego zdaniem wartos¢ przedstawia
znaleziona przez niego rzecz. Znalazca i pracownik ,Punktu” przyjmujacy rzecz
znaleziong, potwierdzajg swoimi podpisami zgodnos¢ wszystkich zapisow dokonanych w
pokwitowaniu przyjecia rzeczy znalezione).

. Jezeli rzeczami znalezionymi beda teczki, torebki, torby foliowe, plecaki, walizki, paczki
itp., ktére wewnatrz mogg zawierac¢ inne przedmioty, nalezy w obecnosci znalazcy |
jednego swiadka dokonac ich otwarcia i sporzadzi¢ protokot ogledzin zawartosci rzeczy
znalezionej (Zat. Ne 3) z zastrzezeniem postanowien § 6 ust 3.

. Kazda przyjeta rzecz znaleziona, powinna zosta¢ wpisana do kontrolki przyjetych rzeczy
znalezionych (Zat. Ne 4).

. Do kazdej przyjetej rzeczy znalezionej nalezy przymocowac zawieszke z numerem pod
ktérym rzecz zostata zaewidencjonowana.

§6

Postepowanie z rzeczami znalezionymi w pociggu SKM

. Rzeczy znalezione w pociggu przez podréznych (w tym rowniez przez pracownikdw spotki
PKP SKM w Trojmiescie Sp. z 0.0.), przyjmuje w czasie jazdy pociggu Kierownik
pociagu.

. Na kazdg rzecz znaleziong przez podroznych i przekazanych kierownikowi lub przez
kierownika po przejsciu sktadu na stacji koncowej biegu pociggu, kierownik pociggu
sporzadza pokwitowanie przyjecia rzeczy znalezionej (Zat. Ne 1). Pierwopis pokwitowania
wraz z przyjeta rzecza zostaje u kierownika pociggu. Drugi egzemplarz wydaje sig
znalazcy. Znalazca powinien doktadnie okreslic zawartos¢ i jakg jego zdaniem wartosc
przedstawia znaleziona przez niego rzzcz. Trzeci egzemplarz pozostaje w bloczku
kierownika pociggu. Znalazca 1 Kierownik pociggu przyjmujgcy rzecz znaleziong,
potwierdzajg swoimi podpisami zgocnos¢ wszystkich zapisow dokonanych w
pokwitowaniu przyjecia rzeczy znalezione)

. W przypadku znalezienia lub przekazania przez podroznego rzeczy, co do ktorej istnieje
uzasadnione podejrzenia, co do jej niebezpiecznej zawartosci nalezy natychmiast fakt ten
zgtosi¢ dyspozytorowi ds. przewozow w Dyspozyturze Przedsiebiorstwa

. Kierownik poc. przyjmuje rzecz na tymczasowe przechowanie i odpowiada za nig do
czasu przekazania Dyspozytorowi druzyn pociggowych w siedzibie Spotki.

. O przyjeciu od podréznego rzeczy znalezionej kierownik poc. powiadamia niezwiocznie
dyspozytora druzyn pociggowych (tel. 721 29 02), z ktérym uzgadnia sposéb i termin
przekazania rzeczy znalezionej.



6. Kierownik pociggu przekazuje pierwopis pokwitowania i rzecz znaleziong Dyspozytorowi
druzyn pociagowych, potwierdzajgc wtasnorgcznym podpisem przekazanie rzeczy w
kontrolce prowadzone] przez dyspozytora druzyn pociggowych. Dyspozytor druzyn
pociggowych potwierdza przyjecie rzeczy znalezionej w w/w kontrolce.

7. Po przyjeciu rzeczy znalezionej Dyspozytor druzyn pociggowych lub Dyspozytor SOK
SKM powiadamia pracownika Punktu przyjecia rzeczy znalezionych odpowiedzialnego za
przechowywanie rzeczy znalezionych, ktory po sprawdzeniu rzeczy, kwituje jej odbidr w
kontrolce. Rzeczy znalezione przyjete od Kierownikow poc. w godz. 14.40 - 7.00 oraz w
dni wole od pracy czyli w czasie gdy nie ma na terenie spoétki pracownika w/w Punktu
pozostajg pod nadzorem dyspozytora druzyn pociggowych. Jezeli w tym czasie nastapi
zmiana dyspozytora druzyn pociggowych to dyspozytor konczacy stuzbe przekazuje rzecz
znaleziong dyspozytorowi rozpoczynajacemu stuzbe, co obaj potwierdzajg (podpis. data i
pieczatka) odpowiednig adnotacjg w kontrolce.

§7

Przekazywanie rzeczy do Punktu przyjecia rzeczy znalezionych

1. Dyspozytor SOK SKM, Dyspozytor druzyn pociagowych. Rewdenci wagonow
obowigzania sg przekazywac kazdego dnia roboczego bedace w ich posiadaniu rzeczy
znalezione do Punktu w siedzibie Spotki.

2. Rzeczy znalezione powinny by¢ przekazywane do Punktu na podstawie ,Wykazu
oddawczego” Zat. Ne 6. Przewdz rzeczy znalezionych nastepuje w specjalnych workach,
pociggami SKM lub samochodami spotki.

§8

Czynnosci Punktu przyjecia rzeczy znalezionych

1. Wszystkie przekazane do Punktu rzeczy znalezione nalezy zapisaC w ksigzce
ewidencyjnej rzeczy znalezionych (Zat Ne 5 ), numeracje pozycji w w/w ksigzce z
poczatkiem kazdego roku kalendarzowego zaczyna sie do Ne 1.

2. Kazda rzecz znaleziona , stanowigca rodzaj opakowania (teczka, walizka, plecak, torba
foliowa itp.. wewnatrz ktérej znajdujg sie inne przedmioty, powinna by¢ odpowiednio
zabezpieczona i oplombowana tak, aby uniemozliwione byto jej otwarcie bez zerwania
zabezpieczen.

3. Pracownik Punktu odpowiedzialny za przechowywanie rzeczy, umieszcza informacje o
znalezieniu rzeczy na stronie internetowej www.skm.pkp.pl oraz jest zobowigzany do
udzielania informacji o przechowywanych rzeczach znalezionych, osobom
zainteresowanym, osobiscie lub pod numerem telefonu 058 721 28 16 opublikowanym na
peronach na ktérych zatrzymujgq sie pociagi SKM oraz w internecie na stronie
ww.skm.pkp.pl. Informacji udziela w dni robocze w godzinach 7.00 -14.40.

4. W Spotce PKP SKM wyznacza sie prowadzenie Punktu przyjecia rzeczy znalezionych w
Sekcji Napraw Taboru. Na siedzibe punktu wyznacza sig pomieszczenie nr 53, numer
telefonu 58 721 28 16.

Wydawanie rzeczy znalezionych osobom uprawnionym do ich odbioru.

§9

Uprawnienia do wydania rzeczy znalezionej

Do wydania rzeczy znalezionych uprawnieni 3g:
1) pracownik Punktu,
2) Kierownik pociggu — tylko do przyjetych przez siebie rzeczy znalezionych w czasie
obstugi pociagdw w ktorych rzecz znaleziono.



1.

2

§10
Wydawanie rzeczy znalezionych

Rzeczy znalezione wydaje sie osobom uprawnionym do ich odbioru po ustaleniu ich
tozsamosci i po udowodnieniu przez nich prawa wtasnosci do rzeczy zagubionej.

Jako dokument stwierdzajacy tozsamos¢ osoby uwaza sig:

1) dowod osobisty,

2) paszport,

3) legitymacje stuzbowa, legitymacje studencka, uczniowska,

4) inny dokument z fotografig i danymi adresowymi.

. Przez udowodnienie wtasnosci rozumie sig:

1) udowodnienie prawa wiasnosci odpowiednimi dokumentami jak: rachunki, faktury itp.,
2) doktadny opis rzeczy z podaniem cech charakterystycznych,
3) podanie daty i przypuszczalnego miejsca zagubienia rzeczy.




Zatgcznik Ne 2

OGLOSZENIE O POSTEPOWANIU Z RZECZAMI ZNALEZIONYMI W
POCIAGACH SKM LUB NA TERENIE ADMINISTROWANYM PRZEZ
PKP SKM w Trojmiescie Sp. z 0.0.

1. Znalazca rzeczy zgubionej w pociggacn SKM lub na terenie administrowanym

. przez PKP SKM w Trojmiescie Sp. z 0.0. zobowigzany jest niezwtocznie oddac

. rzecz:

- Kierownikowi pociggu SKM, w ktérym rzecz znaleziono,

- Dyspozytorowi SOK SKM w Komendzie SOK SKM Dworzec Podmiejski
Gdynia Gtowna (catg dobe)

- Pracownikowi Punktu rzeczy znalezionych w siedzibie spotki w Gdyni przy ul. 1
Morskiej 351A dojazd pociagiem SKM do przystanku stuzbowego Gdynia
Cisowa Lokomotywownia, po uprzednim zgtoszeniu kierownikowi pociagu.
w dniach roboczych w godz. 7.00 — 14.40. i

2. Znalazcy na kazdg rzecz znaleziong wydajg sie pokwitowanie przyjecia rzeczy
| znalezionej.

' 3. Podrozny (osoba), ktéra zagubita rzecz w pociggu SKM lub na terenie
administrowanym przez PKP SKM w Tréjmiescie Sp. z 0.0. moze zwrdcic sig do
Dyspozytora Druzyn pociagowych tel. Ne 58 721 2902 ( czynny catg dobe) lub do
Punktu rzeczy znalezionych tel. Ne 59 7212816 czynny w dniach roboczych w
godz. 7.00 — 14.40) o informacje czy rzecz znaleziono.

W celu utatwienia poszukiwan nalezy podac¢ doktadny opis rzeczy | okolicznosci
zagubienia.




Zatacznik Ne 1

Pokwitowanie przyjecia rzeczy znalezionej Ne ........

1. Wdniu.. .........20. . roku o godzinie ......... przyjeto od
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~ Dokladny opis rzeczy znalezionej
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(podac doktadne miejsce znalezienia np. trzeci wagon na siedzeniu. na 3 tawce na peronie na stacji/ przystanku itp.)
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Zatgcznik Ne 3

Protokot ogledzin zawartosci rzeczy znalezionej
do pokwitowania Ne ..........

Dnia ...............
ustalono:

... 201. r. dokonano sprawdzenia zawartosci rzeczy znalezionej i

Rodzaj opakowania

Zawartosc

Sprawdzenia dokonano w obecnosci:
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Podpis sporzgdzajgcego protokot



Zatgcznik Ne 4

Kontrolka przyjetych rzeczy znalezionych

znalezionegj

Pokwitowanie
przyjecia rzeczy
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Za

Ksigzka ewidencyjna rzeczy znalezionych

tacznik Ne 5

Data Opis | Data i Nazwisko | Nazwisko i
Ne kol. | przyjecia | rzeczy | miejsce i adres | adres | Uwagi
o | | zawartos¢ | znalezienia | znalazcy | wiasciciela | T
| .
‘ | —_ — ]
< : R I E——




Zaigcznik Ne 6

SKIVI
@ zybka kolej miejska
WYKAZ ODDAWCZY
DO POCIAGU SKMNe .............. dnia .ooeosis 20 s T

Nazwisko pracownika oddajacego
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Stacja / Przystanek przeznaczenia .............ovuuevvimoiiiiiiii
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Nazwisko kierownika pociagu SKM przyjmujacego przesytke ........................

Nazwisko pracownika przyjmujacego przesytkg ...



