WAKACYJNY STAZ

poszukuje stazysty — 1 osobe
do Wydziatu Zarzadzania Bezpieczenstwem
w Transporcie Kolejowym 1 Audytu

na stanowisko ds. administracvinych

Stazysta bedzie wspieral zespot w codziennych zadaniach, takich jak::

>

dokonywanie corocznego przegladu rejestrow i biezgce ich uzupetnianie (Rejestr zdarzen
kolejowych, Rejestr sytuacji eksploatacyjnych potencjalnie niebezpiecznych, Rejestr
aktéw prawnych dla wdrozonych systemoéw zarzgdzania, Rejestr zagrozen dziatalnosci
Spotki, Rejestr dostawcow materiatdw i ustug, Rejestr nieprawidtowosci, Rejestr
niezgodnosci i dziatan korygujgcych / zapobiegawczych, Rejestr regulacji wewnetrznych
obowigzujgcych w Spétce),

przygotowywanie raportu miesiecznego ze zdarzeh kolejowych przekazywanego do
Urzedu Transportu Kolejowego, na podstawie zebranych przez Wydziat danych,

biezgca rejestracja / zaktadanie spraw dla wptywajgcej do Wydziatu korespondenciji,
przeglad kompletnosci dokumentacji w zatozonych sprawach,

tworzenie pism wewnetrznych i zewnetrznych, wynikajgcych z prowadzonych przez
Wydziat spraw (wspotpraca z komodrkami organizacyjnymi Spdtki i zewnetrznymi
podmiotami rynku kolejowego, Policjg i Prokuraturg),

udziat w opracowaniu mapy zdarzen na linii kolejowej nr 250 w oparciu o Rejestry zdarzen
kolejowych,

przygotowywanie zestawien / statystyk na rézne potrzeby Wydziatu (zespét oceny ryzyka,
komisje kolejowe, szkolenia okresowe i inne spotkania).

Szukamy osoby, ktora:

> jest absolwentem lub studentem drugiego lub trzeciego roku na kierunku transport
kolejowy lub na kierunku pokrewnym,

> posiada dobrg znajomos$c¢ pakietu MS Office (Word, Excel),

> posiada umiejetnos¢ pracy w zespole,

> jest energiczna, komunikatywna,

» doktadna, sumienna, zaangazowana

Oferujemy:

> ptatny staz (stawka 30,50 zi/h)
— umowa o praktyke absolwencka,

> nauke i wsparcie w zakresie zadan biurowych, 3

> prace w przyjaznym i wspierajgcym zespole.




